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         Số: 113 /QĐ-ĐT                                         Ngày   03 tháng  05 năm  2013

HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN QUY CHẾ

Đào tạo theo tín chỉ số 43/2007/QĐ –BGDĐT ngày 15/8/2007

Căn cứ vào Quy chế đào tạo đại học, cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ số 43/2007/QĐ – BGDĐT ngày 15 tháng 8  năm 2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Nay nhà trường hướng dẫn thực hiện chi tiết một số điều trong quy chế như sau: 

I. HƯỚNG DẪN:

1.  Chương 1: Những quy định chung
a.  Điều 2: Chương trình giáo dục Đại học

Chương trình:

- Chương trình đào tạo các ngành do nhà trường chủ trì, các Khoa thực hiện xây dựng mới hoặc tổ chức hiệu chỉnh.

- Hàng năm các Khoa thực hiện hiệu chỉnh từ 5 đến 7 % chương trình chuyên ngành.

 Thời gian học: Được quy định như sau: 

Buổi sáng: Từ 7h00 đến 11h30’

Buổi chiều: Từ 12h30 đến 17h00’

Buổi tối: Từ 18h00 đến 20h40’

	Buổi
	Tiết học
	Thời gian

	  Sáng
	Tiết 1
	7h00 – 7h50

	
	Tiết 2
	7h55 – 8h45

	
	Tiết 3
	8h50 – 9h40

	
	Tiết 4
	9h45 – 10h35

	
	Tiết 5
	10h40 – 11h30

	   Chiều
	Tiết 1
	12h30 – 13h20

	
	Tiết 2
	13h25 – 14h15

	
	Tiết 3
	14h20 – 15h10

	
	Tiết 4
	15h15 – 16h05

	
	Tiết 5
	16h10 – 17h00

	     Tối
	Tiết 1
	18h00 – 18h50

	
	Tiết 2
	18h55 – 19h45

	
	Tiết 3
	19h50 – 20h40


Ghi chú: Mỗi tuần vào ngày cuối tuần, giáo viên chủ nhiệm có trách nhiệm tổ chức sinh hoạt lớp vào tiết 5. (Tuần cuối của tháng sinh hoạt lớp vào ngày cuối tháng).

2. Chương 2: Tổ chức đào tạo 
a. Điều 6: Thời gian và kế hoạch đào tạo
 Thời gian tối đa hoàn thành chương trình cho hệ Cao đẳng: 05 năm 

b. Điều 9: Tổ chức lớp học.

      -  Học lý thuyết: 60 sinh viên/ lớp 

      -  Học thực hành, thí nghiệm: 

+ Các ngành Công nghệ, kỹ thuật, kế toán ảo, kế toán máy: 30 sinh viên/lớp 

           + Các ngành Kinh tế: 50 sinh viên/lớp 
3. Chương 3: Kiểm tra và thi học phần
a. Điều 19: Đánh giá học phần.


- Thang điểm đánh giá: Thang điểm 10

- Số điểm kiểm tra trong quá trình giảng dạy học phần, môn học:

	TT
	Số tín chỉ
	Điểm hệ số 1
	Điểm hệ số 2

	1
	0.5
	1
	1

	2
	1
	1
	2

	3
	2
	2
	2

	4
	3
	2
	3

	5
	4
	3
	3

	6
	5
	3
	4


Ghi chú:  01 tín chỉ bằng 15 tiết học lý thuyết hoặc 40 giờ thực hành 

      01 tiết học được tính bằng 50 phút.

- Điểm tổng kết học phần: Là trung bình cộng của điểm thi kết thúc học phần và điểm trung bình các điểm kiểm tra. 
- Sinh viên không được dự thi lần đầu trong những trường hợp sau:

+ Thiếu học phí  

+ Nghỉ quá 20% số tiết

+ Chưa đủ điểm để tính điểm trung bình môn học

+ Điểm trung bình môn học đạt loại F

Nếu sinh viên đảm bảo các điều kiện sau sẽ được thi lại:
+ Thiếu học phí: Sinh viên phải đóng đủ học phí theo quy định                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

+ Nghỉ quá 20% số tiết: Sinh viên phải học bổ sung và đủ điểm phần còn thiếu của môn học.

+ Chưa đủ điểm để tính điểm trung bình môn học: Sinh viên phải học bổ sung và  đủ điểm phần còn thiếu của môn học.

+ Điểm trung bình môn học đạt loại F: Sinh viên phải đăng ký học lại môn học đạt yêu cầu

     b. Điều 23: Cách tính điểm trung bình


Việc quy đổi điểm giữa các thang điểm được thực hiện như bảng dưới  đây:
	Thang điểm 10
	Điểm chữ
	Thang điểm 4

	0.0 điểm – 2.9 điểm
	F
	0.0 điểm

	3.0 điểm – 3.9 điểm
	F+
	0.5 điểm


	4.0 điểm – 4.7 điểm
	D
	1.0 điểm

	4.8 điểm – 5.4 điểm
	D+
	1.5 điểm

	5.5 điểm – 6.2 điểm
	C
	2.0 điểm

	6.3 điểm – 6.9 điểm
	C+
	2.5 điểm

	7.0 điểm – 7.7 điểm
	B
	3.0 điểm

	7.8 điểm – 8.4 điểm
	B+
	3.5 điểm

	8.5 điểm – 10.0 điểm
	A
	4.0 điểm


4. Chương 4: Xét và công nhận tốt nghiệp
a. Điều 24: Thực tập cuối khóa, làm đồ án hoặc khóa luận tốt nghiệp

- Những sinh viên được xét  làm chuyên đề tốt nghiệp:


 + Tích lũy đủ khối lượng kiến thức đúng thời gian quy định

       + Điểm trung bình chung tích lũy của sinh viên tính từ đầu khóa học đến khi nhận chuyên đề tốt nghiệp  phải đạt điểm từ loại B trở lên
       + Số sinh viên làm chuyên đề tốt nghiệp không quá 20% sĩ số lớp.
       + Ngoài ra căn cứ điều kiện giảng viên các Khoa để thực hiện hướng dẫn chuyên đề. Đối với Giảng viên chính: hướng dẫn  chuyên đề tốt nghiệp không quá 09 sinh viên. Đối với Giảng viên: hướng dẫn chuyên đề tốt nghiệp không quá 06 sinh viên.
- Những sinh viên không đủ điều kiện làm chuyên đề tốt nghiệp: Phải đăng ký học thêm 5 tín chỉ phần chuyên môn, nhà trường sẽ quy định môn học (môn tự chọn phần Kiến thức giáo dục chuyên nghiệp)

5. Chương  5: Xử lý vi phạm
    a. Điều 29. Xử lý kỷ luật đối với sinh viên vi phạm các quy định về thi, kiểm tra
        Những trường hợp sai phạm  được xử lý theo các quy định của Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy, bao gồm các trường hợp sau:

-  Xử lý đối với những sinh viên vi phạm quy chế thi: Mức độ khiển trách áp dụng đối với những sinh viên phạm lỗi một lần: nhìn bài của bạn, trao đổi với bạn (hình thức này do cán bộ coi thi quyết định và ghi vào biên bản được lập). Sinh viên bị khiển trách trong khi thi học phần nào sẽ bị trừ 25% số điểm thi của học phần đó.

   * Mức độ cảnh cáo áp dụng cho các trưòng hợp sau:

+ Đã bị khiển trách một lần nhưng trong cùng buổi thi tiếp tục vi phạm Quy chế;

+ Trao đổi bài làm hoặc giấy nháp với bạn;

+ Chép bài của người khác. Những bài thi đã có kết luận là giống nhau thì xử lý như nhau. Nếu người bị xử lý có đủ bằng chứng chứng minh mình bị quay cóp thì Trưởng phòng Đào tạo xem xét giảm từ mức kỷ luật cảnh cáo xuống mức khiển trách.

Người bị kỷ luật cảnh cáo trong khi thi học phần nào sẽ bị trừ 50% số điểm thi của học phần đó. Hình thức kỷ luật cảnh cáo do cán bộ coi thi lập biên bản, thu tang vật và ghi rõ hình thức kỷ luật trong biên bản.

    * Mức độ đình chỉ thi áp dụng đối với một trong các lỗi vi phạm sau:

+ Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong cùng buổi thi tiếp tục vi phạm Quy chế.

+ Khi vào phòng thi mang theo tài liệu; phương tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa đựng thông tin có thể lợi dụng để làm bài thi; vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, các vật dụng gây nguy hại khác;

+ Đưa đề thi ra ngoài khu vực thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng thi;

+ Viết, vẽ những nội dung không liên quan đến bài thi;

+ Có hành động gây gổ, đe dọa cán bộ có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa sinh viên khác.

        Hình thức đình chỉ thi do cán bộ coi thi lập biên bản, thu tang vật và do cán bộ trực  chỉ đạo ca thi quyết định.

        Sinh viên bị kỷ luật đình chỉ thi trong khi thi học phần nào sẽ bị điểm không (0) học phần đó; phải ra khỏi phòng thi ngay sau khi có quyết định của cán bộ trực chỉ đạo ca thi; phải nộp bài làm và đề thi cho cán bộ coi thi.

         Đối với các trường hợp vi phạm khác, tuỳ theo tính chất và mức độ vi phạm, Hiệu trưởng xử lý kỷ luật theo các hình thức đã quy định tại Điều này.

         Việc xử lý kỷ luật sinh viên phải được công bố cho thí sinh biết. Nếu thí sinh không chịu ký tên vào biên bản thì hai cán bộ coi thi ký vào biên bản. Nếu giữa cán bộ coi thi và cán bộ trực chỉ đạo ca thi không nhất trí về cách xử lý thì ghi rõ ý kiến hai bên vào biên bản để báo cáo Trưởng phòng Đào tạo quyết định.

- Xử lý các trường hợp đặc biệt phát hiện được trong khi chấm thi: Cán bộ chấm thi có trách nhiệm phát hiện và báo cáo Trưởng khoa, Trưởng bộ môn những bài thi có biểu hiện vi phạm Quy chế cần xử lý, ngay cả khi không có biên bản của cán bộ coi thi. Sau khi Trưởng khoa, Trưởng bộ môn đã xem xét và kết luận về các trường hợp vi phạm thì xử lý theo các hình thức:

         Hình thức thứ nhất: Những bài thi bị nghi vấn có dấu hiệu đánh dấu thì tổ chức chấm tập thể, nếu đủ căn cứ xác đáng để các cán bộ chấm thi và Trưởng khoa, Trưởng bộ môn kết luận là lỗi cố ý của sinh viên thì bị trừ 50% điểm toàn bài.

          Hình thức thứ hai: Cho điểm 0 đối với những phần của bài thi hoặc toàn bộ bài thi nếu rơi vào các trường hợp sau.

+ Chép từ các tài liệu mang trái phép vào phòng thi;

           + Những phần của bài thi viết trên giấy nháp, giấy không đúng quy định;

+ Nộp hai bài cho một môn thi hoặc bài thi viết bằng các loại chữ, loại mực khác nhau.

+ Viết vẽ những nội dung không liên quan đến bài thi;

+ Nhờ người khác dưới mọi hình thức; sửa chữa, thêm bớt vào bài làm sau khi đã nộp bài; dùng bài của người khác để nộp.

           Hình thức thứ ba: Đối với những bài thi nhàu nát hoặc nghi có đánh dấu (ví dụ: viết bằng hai thứ mực hoặc có nếp gấp khác thường) thì tổ chức chấm tập thể. Nếu Trưởng khoa, Trưởng bộ môn và hai cán bộ chấm thi xem xét kết luận có bằng chứng tiêu cực thì trừ điểm theo quy định. Nếu do sinh viên khác giằng xé làm nhầu nát thì căn cứ biên bản coi thi, tiến hành chấm bình thường và công nhận kết quả.
Ghi chú: Ngoài những điều hướng dẫn ở trên, còn lại thực hiện như quy chế

II. THỜI GIAN THỰC HIỆN: 

Từ năm học 2012-2013.

  
                  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                     (Đã ký)
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Nơi nhận:


BGH;


Phòng ĐT


Các khoa, bộ môn, TT;


Lưu VT








