	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT

TRƯỜNG CAO ĐẲNG

CÔNG NGHỆ VÀ KINH TẾ HÀ NỘI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24
                             (Từ ngày 29/1/2024 đến ngày 04/2/2024)
	THỨ
Ngày/tháng
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	THÀNH PHẦN

	Thứ 2
29/1
	Họp BTVĐảng ủy+ BGH 
	7h30- 8h00
	P. Họp
	- BTVĐảng ủy+ BGH

- TP. TCKT

	
	Họp BCH Đảng ủy 
	8h15-9h30 
	P. Họp
	BCH Đảng ủy



	
	Giao ban CBCC 
	  9h30 - 11h30
	P. Họp
	BGH; Trưởng; Phó phụ trách các đơn vị; Bí thư ĐTN

	
	Tập huấn cán bộ dân quân tự vệ năm 2024( Lớp 2)
	8h00
	HT tầng 5 BCHQS Huyện 

S Sơn
	Các Đ/C Trung Đội trưởng đơn vị DQTV nhà trường

	
	Họp BCH Công đoàn trường 
	14h00
	P. Họp
	BCH Công đoàn

	
	Kiểm kê tài sản  năm 2023 Phòng TCKT  
	Cả ngày
	Phòng TCKT  
	- Đ/C Thái PHT chỉ đạo; Trưởng hoặc Phó đơn vị; CB phụ trách và quản lý tài sản  

- HĐ kiểm kê TS năm 2023

	Thứ 3
30/1
	Công tác Hưng Yên 
	7h30
	Hưng Yên 
	Đ/C Hiệu Trưởng, Đ/C Thái PHT, Đ/C Nghị PGĐ-PT CS3  

	
	Công tác Vĩnh Phúc 
	7h30
	Phúc Yên-  Vĩnh Phúc 
	Đ/C Yêm PHT, Đ/C Hồng Phó Phòng Đào tạo  

	
	Kiểm kê tài sản  năm 2023 Phòng TCKT  
	Cả ngày
	Phòng TCKT
	- Đ/C Thái PHT chỉ đạo; Trưởng hoặc Phó đơn vị; CB phụ trách và quản lý tài sản  

	
	Công tác Trường Cao đẳng Cơ Điện Hà Nội 
	16h30
	Trường Cao đẳng Cơ Điện Hà Nội
CS3 Xuân Hòa 
	BGH;TP.TCKT;TP.TCHC; TP.KTKĐCL; PP Đào tạo

	Thứ 4
31/1
	Công tác Hà Nội 
	7h30
	Hà Nội 
	Đ/C Hiệu Trưởng, TP. TCKT;  TP. TCHC; TP. Đào tạo   

	
	Công tác Hà Nội 
	13h30
	Hà Nội 
	Đ/C Hiệu Trưởng, TP. TCKT;  TP. TCHC; TP. Đào tạo   

	Thứ 5
01/2
	Hội nghị CBVC năm 2023 
	8h00- 10h30
	Hội trường 
	Toàn thể cán bộ viên chức  và Lao động Hợp đồng 111

	
	Hội nghị tổng kết công tác Đảng năm 2023 
	10h30-11h30
	Hội trường 
	Toàn thể Đảng viên trong toàn Đảng Bộ nhà trường 

	
	Công tác Huyện Sóc Sơn; Xã Đông Xuân
	13h30
	Huyện Sóc Sơn 
	Đ/C Hiệu Trưởng,  TP. TCHC

	Thứ 6
      02/2
	Công tác Hà Nội
	7h30
	Hà Nội
	Đ/C Hiệu Trưởng, 

Đ/C Thái PHT; TP. TCHC; 

	
	Công tác Vĩnh Phúc
	14h00
	Vĩnh Phúc 
	Đ/C Hiệu Trưởng, 

Đ/C Thái PHT; TP. TCHC;

	Thứ 7
       03/2
	
	
	
	

	Chủ nhật  

      04/2
	
	
	
	


	* Ghi chú :
	HIỆU TRƯỞNG
                     (Đã ký)
Lê Văn Xuân



